ФОРМАТИРОВАНИЕ ТЕКСТА
Форматирование текста — это изменение внешнего вида текста.
Перед форматированием необходимо выделить нужный фрагмент текста.
Задание
Запиши названия кнопок форматирования, используя подсказки на экране монитора.
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      1             2          3            4                       5                6
Можно отформатировать:

· тип шрифта (кнопка 1): Times New Roman, Arial, Comic Sans,…
· размер (кнопка 2): 8, 10, 12 пт,…
· начертание (кнопки 3): полужирный, курсив, подчёркивание
· цвет (кнопка 6)

· выравнивание (кнопки 4)

Эта строчка набрана шрифтом Arial, размер шрифта 12 пт.
А эта строчка — Times New Roman, размер шрифта 16 пт.
Этот текст набран обычным шрифтом и выровнен по левому краю. Этот текст набран обычным шрифтом и выровнен по левому краю. Этот текст набран обычным шрифтом и выровнен по левому краю. Этот текст набран обычным шрифтом и выровнен но левому краю.
Этот текст набран курсивом и выровнен по центру. Этот текст набран курсивом и выровнен по центру. Этот текст набран курсивом и выровнен по центру. Этот текст набран курсивом и выровнен по центру.
Этот текст набран полужирным шрифтом и выровнен по правому краю. Этот текст набран полужирным шрифтом и выровнен по правому краю. Этот текст набран полужирным шрифтом и выровнен по правому краю. Этот текст набран полужирным шрифтом и выровнен по правому краю.

Этот текст набран подчеркнутым шрифтом и выровнен по ширине. Этот текст набран подчеркнутым шрифтом и выровнен по ширине. Этот текст набран подчеркнутым шрифтом и выровнен по ширине. Этот текст набран подчеркнутым шрифтом и выровнен по ширине.
Установить поля и ориентацию страницы: Файл → Параметры страницы
Практическая работа
1)   Установи размеры полей: по 2 см со всех сторон.
2)   Сохрани работу под именем работа 3.
3)   Набери текст: Я учусь форматировать текст.
4)   Скопируй его десять раз.
5)   Для каждого абзаца установи свой размер шрифта (с 8 по 20 пт).
Я учусь форматировать текст.
Я учусь форматировать текст.
Я учусь форматировать текст.
Я учусь форматировать текст.
Я учусь форматировать текст.
Я учусь форматировать текст.
Я учусь форматировать текст.
Я учусь форматировать текст. 
Я учусь форматировать текст.
6)   Отформатируй абзацы по образцу:

Я учусь форматировать текст.
Я учусь форматировать текст.
Я учусь форматировать текст. 
Я учусь форматировать текст.
Я учусь форматировать текст.
Я учусь форматировать текст.
Я учусь форматировать текст.
7) Задай для каждой строки свой цвет шрифта.

8) Сохрани изменения в работе.

Задание
В конце каждого абзаца проставь его порядковый номер и заполни таблицу.

Шуточные вопросы
Какие часы показывают верное время только два раза в сутки?
(Которые стоят)
Что нужно сделать, чтобы отпилить ветку, на которой сидит ворона, не потревожив ее?
(Подождать, пока она улетит)
В комнате горело семь свечей. Проходил мимо человек, потушил две свечи. Сколько осталось?
(Две, остальные сгорели)
	№ абзаца
	Наличие
красной
строки
	Выравнивание абзаца
	Название
шрифта,
размер (пт)
	Стиль
начертания
символов
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Для создания красной строки используй линейку (передвинь верхний левый треугольник на 1,25 см).
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Задание абзацных отступов (кнопка 5):
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- увеличить отступ

- уменьшить отступ

Практическая работа

1) Установи размеры полей: по 2 см. Задай альбомную ориентацию листа.

2) Сохрани работу под именем рецепт.
3) Напиши рецепт приготовления шарлотки и отформатируй его по образцу. Размеры шрифта подбери самостоятельно.

ШАРЛОТКА
1 стакан муки
1/2 стакана сахарного песка
3 яйца
1/4 чайной ложки соды
уксус
ванилин, корица
1 яблоко
Отделить желтки от белков. Отдельно взбить белки. Растереть желтки с песком добела. Соединить с белками. Аккуратно всыпать муку, перемешать. 
Погасить соду уксусом, добавить пряности. Мелко нарезать яблоко кубиками, добавить в тесто. Хорошо перемешать. 
Выложить на противень, смазанный маслом. Выпекать 25 минут при температуре 180 градусов.

4) Сохрани изменения в файле.

Домашнее задание.
1. Нарисуй разноцветными карандашами робота, состоящего из геометрических фигур: прямоугольников, квадратов, окружностей, овалов, линий.

2. Напиши рецепт приготовления своего блюда и отформатируй его по своему желанию. Размеры шрифта подбери самостоятельно.
